Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026

No. 37,188

Instituto Hondureno
de Seguridad Social

(IHSS)

( CERTIFICACION, RESOLUCION )

El infrascrito Secretario de la Junta Directiva del Instituto
Hondurefio de Seguridad Social (IHSS), SAIR ABIMELEC
BERRIOS ORDONEZ, por este medio CERTIFICA: La
Resolucion N°: SOJD-IHSS-013-2026-VI de fecha veintiocho
(28) de mayo del aio dos mil veintiséis (2026), emitida por
la Junta Directiva del Instituto Hondureno de Seguridad Social
(IHSS), la cual establece literalmente: “SOJD-IHSS-013-
2026-VI. Junta Directiva del Instituto Hondurefio de Seguridad
Social (IHSS). En la Ciudad de Tegucigalpa, Municipio del
Distrito Central, a los veintiocho (28) dias del mes de mayo
del afio dos mil veintiséis (2026), VISTO: Para dictar
Resoluciéon respecto a la “ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE FONDOS

ROTATORIO”. CONSIDERANDO (01): Que, de

conformidad con el articulo 59 de la Constitucioén de la
Republica, “La persona humana es el fin supremo de la
sociedad y del Estado. Todos tienen la obligacion de respetarla
y protegerla...”; en ese mismo sentido, el articulo 65 de este
mismo cuerpo legal, expresa que “el derecho a la vida es
inviolable”, por su parte, en el articulo 145 constitucional, se
establece que: “Se reconoce el derecho a la proteccion de la
salud. Es deber de todos participar en la promocion y
preservacion de la salud personal y de la comunidad...”.
CONSIDERANDO (02): Que, de conformidad con la
Constitucion de la Republica de Honduras, la Administracion
Publica debe orientar su actuacion al cumplimiento del interés

general, bajo los principios de legalidad, eficiencia, eficacia

y transparencia en la gestion de los asuntos publicos.
CONSIDERANDO (03): Que, del contenido de los articulos:
47,48,51y 52 delaLey General de la Administracion Publica,
en relacion con los articulos 1 y 8 de la Ley del Seguro Social,
se concluye que esta institucion, forma parte del sector Publico
Descentralizado, constituyéndose como un Instituto Publico
y como parte integral del Sistema de Salud Publica, de
conformidad a lo establecido por el articulo 5 literal f) del
Cadigo de Salud, siendo su finalidad la prestacion de servicios
de orden social, asi como el brindar asistencia médica y
garantizar el derecho humano a la salud, tal como lo sefiala
el parrafo segundo del articulo 142 Constitucional.
CONSIDERANDO (04): Que, de conformidad al articulo
20 numeral 5 de la Ley del Seguro Social establece: “Son
atribuciones y obligaciones de la Junta Directiva, sin perjuicio
de otras sefialadas en esta Ley, las siguientes: Elaborar y
aprobar su Reglamento Interno y lo demas Reglamentos de
la Ley;”. CONSIDERANDO (05): Que, el articulo 1 de la
Ley del Seguro Social, establece que “La seguridad social es
un Instrumento del Estado al servicio de la justicia social, que
tiene como finalidad garantizar el derecho humano a la salud,
la asistencia médica, la proteccion de los medios de
subsistencia y los servicios sociales necesarios para el logro
del bienestar individual 'y colectivo”. CONSIDERANDO
(06): Que, el articulo 11 de la Ley de Seguro Social establece
que el Instituto Hondurefio de Seguridad Social estara dirigido
por una Junta Directiva que es la maxima autoridad.
CONSIDERANDO (07): Que, de conformidad al articulo 5
de la Ley General de la Administracion Publica, la cual
establece: “La Administracion Publica tendrd por objeto
promover las condiciones que sean mas favorables para el

desarrollo nacional sobre una base de justicia social,
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procurando el equilibrio entre su actuacion y los derechos e
intereses legitimos de los particulares”. CONSIDERANDO
(08): Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 3 del
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Competencias
del Poder Ejecutivo; la actividad y funcionamiento de la
Administraciéon Publica estd sujeta a los principios de
legalidad, responsabilidad, eficiencia, racionalizacion,
coordinacion y simplificacion. CONSIDERANDO (09): Que,
la Junta Directiva del Instituto Hondurefio de Seguridad Social
constituye la maxima autoridad de direccion institucional,
responsable de la adopcion de decisiones estratégicas,
administrativas, financieras y normativas que inciden
directamente en la gestion del sistema de seguridad social.
CONSIDERANDO (10): Que, de conformidad al articulo
32 referente al Funcionamiento de Fondos Rotatorios del
Reglamento de Ejecucion General de la Ley Organica del
Presupuesto, que establece: “Los Fondos Rotatorios que el
Articulo 89 de la Ley Organica del Presupuesto permite
constituir como sistema de pago excepcional, so6lo seran
autorizados para gastos en bienes de consumo y servicios,
exclusivamente para gastos menores y de emergencia con un
monto maximo a fijar por la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas, no se podran pagar gastos que
provengan del sistema de Compras y Contrataciones y
tampoco de Recursos Humanos porque estos pagos seran
electronicos con deposito en cuenta del beneficiario. La
Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas aprobara las
normas técnicas del subsistema de Tesoreria donde se fijaran
los montos y procedimientos a los que se sujetaran los
funcionamientos de los Fondos Rotatorios en el Sector
Publico”. CONSIDERANDO (11): Que, de conformidad al
articulo 89 parrafo primero referente alfuncionamiento de

Fondos Rotatorios de la Ley Organica de Presupuesto se

establece: “La Secretaria de Estado en el Despacho de
Finanzas, autorizara el funcionamiento de fondos rotatorios
en cualquiera de las Dependencias de la Administracion
Central del Poder Ejecutivo, con el régimen y los limites que
se establezcan en las normas especificas que los regulen. Igual
facultad tendra los Organos Directivos de los entes de la
Administracion Descentralizada, la Administracién Superior
de los otros Poderes del Estado y los Titulares de los Organos

b

constitucionales sin adscripcion especifica...”, a la vez el
ultimo parrafo de la misma Ley establece: “Dichos fondos
constituiran un sistema de pago excepcional y podran utilizarse
para aquellos gastos que por su monto o urgencia no puedan
seguir el tramite normal de pago. La reglamentacion fijara la
clase de gastos que podran pagarse por este medio y su monto
maximo”. CONSIDERANDO (12): Que, mediante resolucion
SOJD-IHSS-008-2026-X de fecha dieciséis (16) de abril del
ano dos mil veintiséis (2026), la Junta Directiva resolvio:
“PRIMERO: Se dispone que, en atencion a lo planteado por
la Direccion Ejecutiva mediante Memorando No. 648-DE-
IHSS-2026, y previo a la aprobacion del Reglamento para el
Manejo de Fondos Rotatorios y sus reformas, se efectiuen las
modificaciones pertinentes al proyecto presentado, a fin de
que la responsabilidad en la administracion, ejecucion,
supervision y control de los fondos rotatorios no recaiga de
forma exclusiva en la Direccion Ejecutiva, sino que sea
compartida con la Direccion Administrativa y Financiera y la
Direccion Médica Nacional; en consecuencia, se ordena a la
Direccion Ejecutiva que, a través de las instancias técnicas
correspondientes, coordine, incorpore y consolide los ajustes
necesarios en el referido instrumento normativo...”.
CONSIDERANDO (13): Que, mediante memorando No.
4979-GAYF-2026 de fecha veintinueve (29) de abril del afio

dos mil veintiséis (2026) la Gerencia Administrativa y
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Financiera emite la aprobacion del Reglamento para el Manejo
del Fondo Rotatorio. CONSIDERANDO (14): Que, mediante
memorando No. M-0313-DPEG-2026 de fecha quince (15)
de mayo del afo dos mil veintiséis (2026) la Direccion de
Planificacion y Evaluacion de la Gestion remite para
aprobacion el Reglamento para Manejo de Fondo Rotatorio
que consta de veintisiete (27) folios ttiles, asimismo, remite
la Tabla de Cambios que consta de doce (12) folios utiles,
firmado y sellado por la Jefatura del Departamento de
Organizacion y Métodos. CONSIDERANDO (15): Que, de
conformidad al articulo 32 de la Ley de Procedimiento
Administrativo la cual establece: “El acto de caracter general,
como un Decreto o Reglamento, adquiere eficacia desde la
fecha de su publicacion en el Diario Oficial “La Gaceta”.
CONSIDERANDO (16): Que, de conformidad al articulo
255 de la Constitucion de la Republica, la cual establece: “Los
actos administrativos de cualquier 6rgano del Estado que
deban producir efectos juridicos de caracter general, seran
publicados en el Diario Oficial “La Gaceta” y su validez se
regulara conforme a los dispuesto en esta Constitucion para
la vigencia de la Ley”. CONSIDERANDO (17): Que, de
conformidad a la disposicion establecida en los articulos: 1,
22,23,24,25y26 de la Ley de Procedimiento Administrativo
en relacion con los articulos: 1, 116 y 120 de la Ley General
de la Administracion Publica, los unicos actos mediante los
cuales se crean, modifican o extinguen derechos u obligaciones
de manera directa son: los Decretos, Acuerdos, Providencias
y Resoluciones adoptando la forma de estas tltimas aquellas
en las cuales intervengan terceros como parte interesada. POR
TANTO. La Junta Directiva del Instituto Hondurefio de
Seguridad Social (IHSS) en aplicacion de los articulos: 255,
321 de la Constitucion de la Republica; Articulos: 3, 47, 48

y 55 de la Ley General de la Administracion Publica; articulo

32 del Reglamento de Ejecucion General de la Ley Orgénica
del Presupuesto, articulo 89 de la Ley Organica del
Presupuesto, Articulos: 10, 20 numerales 3) y 7), de la Ley
del Seguro Social; Articulo 32 de la Ley de Procedimiento
Administrativo; Acuerdo Ejecutivo 045-2026 de fecha 02 de
febrero del 2026; Acuerdo Ejecutivo 008-DP-2026 de fecha
30 de enero 2026. RESUELVE: PRIMERO: Se APRUEBA
la Actualizacion del Reglamento para el Manejo de Fondos
Rotatorios, con sus enmiendas, ¢l cual se leera de la manera

siguiente:

INSTITUTO HONDURENO DE SEGURIDAD
SOCIAL
(IHSS)

ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO PARA EL
MANEJO DE FONDOS ROTATORIOS
ELABORADO POR:

GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS
APROBADO POR:

GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
EN MEMORANDO NO. 4979-GAYF-2026 DEL 29 DE

ABRIL 2026

JUNTA DIRECTIVA
En resolucion No. SOJD-IHSS-013-2026-1V del 28 de

mayo del 2026

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras C.A., veintiocho (28) de

mayo del 2026
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I. ADMINISTRACION SUPERIOR DEL IHSS

JUNTA DIRECTIVA

Representantes de Sector Gobierno
Fernando Puerto Castro
Presidente Junta Directiva
Secretaria de Trabajo y Seguridad Social

José Miguel Castillo Hurtado
Secretaria de Salud (Miembro Propietario)
Representantes del Sector Trabajador

Miembros Propietarios Miembros Suplentes
Evangelina Argueta Chinchilla Ramén Marin Aguilera
Josué Jeremias Orellana René Ibel Fuentes Galeas
Mario Roberto Rojas Escobar Mauro Joel Dominguez Almendares
Miembros Propietarios Miembros Suplentes
Gabriel Alberto Molina Delgado Paola Celenia Diaz Tome
Helui Guadalupe Castillo Hung Elvin Osmin Torres Flores
Vera Hilane Azize Aguilar
Miembro Propietario Miembro Suplente
Dr. Samuel Francisco Santos Fuentes Dra. Gladys Argentina Ordoiiez Elvir

DIRECCION EJECUTIVA
Abg. Victor Martinez
Director Ejecutivo
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
Lic. Iris Gabriela Galo Galo
Unidad de Auditoria Interna del THSS

GERENCIA DE LOS REGIMENES

Dr. Omar Janania Dra. Jessica Cerrato
Régimen de Maternidad y Régimen de Riesgos Profesionales
Enfermedad

Abg. Victor Martinez (Gestion Estratégica)
Lic. Wilfredo Barahona (Gestion
Operativa)
Régimen de Invalidez, Vejez y Muerte

GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Lic. Héctor Sevilla
Director Administrativo y Financiero




Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026  No. 37,188
INDICE
INTRODUCCION ..ocoveerernerernensesensssessesessssnsssssassesassosassses iError! Marcador no definido.
CAPITULO I

DEL OBJETIVO DE LA ADMINISTRACION, RESTRICCION Y DEL
FUNCIONAMIENTO DEL FONDO ROTATORIO

ARTICULO 1.- DEL OBJETIVO DEL REGLAMENTO........coooviiiiiiieiieeieeenenn, 9
ARTICULO 2.- REESTRICCION DEL USO DEL FONDO ROTATORIO. ....... 9

ARTICULO 3 ALCANUE . .. vovoveeemssssmmssnnssassssssnnsss sonsss sssi i i s i s sisisssssassagmess 9

P =]

CAPITULO 11
DEFINICIONES Y MARCO LEGAL

ARTICULO 4.- DE LAS DEFINICIONES. .ooooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 9
ARTICULQO 5. MARCO LEGAL.....oooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e saeesaessessssesssesssesansennes 11

CAPITULO III
DE LA SOLICITUD, ASIGNACION DEL MONTO TOTAL, MONTO TOTAL
ANUAL MAXIMOY MANEJO DEL FONDO ROTATORIO

ARTICULO 6.- DE LA SOLICITUD DEL FONDO ROTATORIO.................. 12

ARTICULO 7. DEL MONTO ANUAL Y TRIMESTRAL MAXIMOS
ASIGNADO POR CADA FONDO ROTATOIRIO. .........cccoovvveieeiieeeeeecenene. 12

ARTICULO 8.- DE LA ASIGNACION DE MONTOS DE LOS FONDOS. ....... 12

ARTICULO 9.- DEL MANEJO DEL FONDO ROTATORIO EN CUENTAS
BANCARIAS. ...ttt e ettt et e eeaeaesee e e et nssennseeaeeeeas 13

CAPITULO IV
DE LOS GASTOS Y NIVEL DE AUTORIZACION PARA GASTOS

ARTICULO 10.- DE LA CLASIFICACION DE LOS GASTOS........coovvvvnn... 13

ARTICULO 11- DEL NIVEL DE AUTORIZACION PARA GASTOS POR

FONDO ROTATORION.......cooiiiiie ettt e e e e e e e 14
CAPITULO V

DE LAS SOLICITUDES DE INCREMENTO, REEMBOLSO Y LIQUIDACION
ARTICULO 12.- DE LAS SOLICITUDES DE INCREMENTO DEL FONDO

ROTATORICE. .....onssmmmmmpssiussmspmmsesms s g i i s e s e o i s i s e s 14
ARTICULO 13.- DE LAS SOLICITUD DE REEMBOLSO DEL FONDO DE
ROTATORION. ...ttt et e e st e e e e e e e e ee e e nasaeaeeeennns 14
ARTICULO 14.- DE LOS DOCUMENTOS RESPALDO PARA EL
REEMBOLSO DE FONDO ROTATORIO. ...ttt eeeneeeea e 15
ARTICULO 15.- DEL PLAZO MAXIMO DE LIQUIDACION DE GASTOS
POR COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS. .......cccooiiiiiiiiiiiiiiiieeee 15




Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026 __ No. 37,188

CAPITULO VI
REQUISITOS PARA COMPRAS POR FONDOS ROTATORIOS

ARTICULO 16.- REQUISITOS PARA LA COMPRA POR FONDO
ROTATORIO PARA USO DE CENTROS HOSPITALARIOS, CENTROS
ASISTENCIALES Y DIRECCION REGIONAL DEL NORTE. ........................ 15

ARTICULO 17.- REQUISITOS PARA COMPRAS POR FONDO
ROTATORIO PARA USO DE LA MAXIMA AUTORIDAD INSTITUCIONAL,
SUBGERENCIA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES. ....... 16,

ARTICULO 18- DEL TRAMITE PARA AUTORIZACION DE VIATICOS. ...18

CAPITULO VII
DE LOS FORMATOS A UTILIZAR

ARTICULO 19.- DE LOS FORMULARIOS A UTILIZAR. ..........cccoomvvvvvrren. 18

ARTIiCULO 20.- DEL USO DEL FONDO ROTATORIO EN HORAS
ADMINISTRATIVAS INHABILES, DIAS FERIADOS Y/O FINES DE

SEMANA i s o oy o o o e S e S o 19
CAPITULO VIII
DE LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGO Y EMISION DEL
CHEQUE PARA PAGO
ARTICULO 21- DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PREVIO A LA
EMISION DEL CHEQUE PARA PAGO .........cicvisisssisimsrsssmivmmsimmsisesioissssioress 19

ARTICULO 22.- DE LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGO......19

CAPITULO IX
DE LA RESPONSABILIDAD DEL ADMINISTRADOR, DE LA
PRESENTACION DE CAUCIONES, AUSENCIAS DEL ADMINISTRADOR
DEL FONDO Y DE LA DESIGNACION Y RESPONSABILIDADES DEL

SUSTITUTO 1
ARTICULO 23- DE LAS RESPONSABILIDADES DEL ADMINISTRADOR
DEL. FONDO DE ROTATORID...c.snummmmmmsesnnsmsssrsmepmmmssnsngssmapmamssnssessses 20
ARTICULO 24.- DE LA PRESENTACION DE CAUCIONES..........ccoooouuerrrrrene 21




Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026  No. 37,188

CAPITULO X
DEL PERSONAL INHABILITADO, FRACCIONAMIENTO Y DEL USO
INDEBIDO Y DE LAS PROHIBICIONES

ARTICULO 28.- DEL PERSONAL INHABILITADO PARA ADMINISTRAR

EL FONDO ROTATORIQD. .............cos0000 0000 ammiceimss misiisaasvssvisvoimesissossasssanssns 22
ARTICULO 29.- DEL FRACCIONAMIENTO DEL GASTO Y OTRAS
FORNMAS DE PAGD: .iiivsasmmmumssamiinsasssmnnessonistass s s smminosmssmmanssasssmsansrssane 22
ARTICULO 30- DEL USO INDEBIDO DEL FONDO ROTATORIO POR UN
FUNCIONARIO/EMPLEADO Y/O ADMINISTRADOR DEL FONDO............ 22

ARTICULO 31.- PROHIBICIONES DE USO DEL FONDO ROTATORIO. ....22

CAPITULO XI
DEL COMITE DE ASIGNACION DE FONDOS ROTATORIOS
ARTICULO 32.- DE LA CONFORMACION DEL

CIOMITE ... cononinmmnorinsiikisssnsiiiiss smpssanses 2;Error! Marcador no definido.
RTICULO 33.- DE LAS FUNCIONES Y TOMA DE DECISIONES DEL
OMITE .....ceeeeereessssrsssnnnmraseressssssssssssssssssssssssstsnssasrsssssemmessasessasessssssnos |

................

CAPITULO XII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 34.- DE LA EMISION DEL INFORME ANUAL. ..........cccoco....... 238
ARTICULO 35.- DE LOS ARQUEOS SORPRESIVOS. ........ccocovervvrrrrrnnnn. 238
ARTICULO 36.- DE LA SUSPENSION DE VACACIONES. ........ceovvvreian 238
ARTICULO 37.- DE LA LIQUIDACION ANUAL DEL FONDO

BRADT A TORIUE oo oo ot o R e e s R e B b st 248
ARTICULO 38.- DE LA MODIFICACION AL REGLAMENTO. ... 248
ARTICULO 39.- DE LA APROBACION DE LA MODIFICACION DEL
REGLAMENTO.........ccccooiiiiiiiieieeeeee e iError! Marecador no definido.9
ARTICULO 40.- DE LA VIGENCIA. ......coooriiee ettt 249




Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026

INTRODUCCION

El Instituto Hondurefio de Seguridad Social (IHSS) fue
creado mediante Decreto Ejecutivo 159 de fecha 3 de julio
de 1959, como entidad autonoma con personalidad juridica
y patrimonio publico, con el objetivo de que prestara los
servicios que garanticen el derecho humano, a la asistencia
médica, servicios sociales necesarios para el logro del
bienestar individual y colectiva, el cual estd conformado
por tres regimenes: Régimen de Enfermedad y Maternidad,
Régimen de Invalidez, Vejez y Muerte y por el Régimen de

Riesgos Profesionales.

La Gerencia Administrativa y Financiera en memorando
No0.2364-GAYF-2026 del 26 de febrero del 2026, solicitd
al Departamento de Organizacion y Métodos actualizar
el Reglamento para Manejo de Fondos Rotatorios para
el Instituto Hondurefio de Seguridad Social, surge con la
necesidad de dar apoyo a la administracién en sus procesos

para el optimo funcionamiento del IHSS.

La “Actualizacion del Reglamento Especial para el
Manejo del Fondo Rotatorio para el Instituto Hondureiio
de Seguridad Social”, esta tipificado en el articulo 89 de la
Ley Orgéanica de Presupuesto, articulo 32 del Reglamento de
Ejecucion General de la Ley Organica del Presupuesto, asi
como en el articulo 33 de las Normas Técnicas del Subsistema
de Tesoreria, los cuales dictan que los Fondos Rotatorios son
un mecanismo excepcional de pago autorizado solo para gastos
menores y de emergencia en bienes de consumo y servicios,
y que ademas no se permite su uso para gastos del sistema de
Compras y Contrataciones (Gestiones de compras que realiza
la Subgerencia de Suministros, Compras y Materiales) ni de

Recursos Humanos.

Cabe mencionar que este reglamento se orienta al cumplimiento
de lo estipulado en los articulos 130 y 131 del Reglamento
General de la Ley Orgénica del Tribunal Superior de Cuentas
y en consonancia con el Componente 300 de Actividades de
Control del Marco Rector de Control Interno para los Recursos
Publicos. El objetivo es disefiar controles que mitiguen
los potenciales riesgos que pudieran surgir de cualquier
procedimiento financiero, contable, administrativo, operativo,

regulatorio o de cualquier otra indole dentro del IHSS.

REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE FONDO
ROTATORIO PARA EL INSTITUTO HONDURENO
DE SEGURIDAD SOCIAL (IHSS)
CAPITULO 1
DEL OBJETIVO, DE LA ADMINISTRACION,
RESTRICCION Y DEL FUNCIONAMIENTO DEL
FONDO ROTATORIO.

ARTICULO 1.- DEL OBJETIVO DEL REGLAMENTO.
El presente Reglamento tiene como objetivo normar el uso y
administracion de fondos rotatorios del IHSS, para efectuar
compras urgentes y necesarias de acuerdo a los objetos del
gasto clasificados en el presente Reglamento, con el fin de
atender en forma oportuna y funcional los bienes y servicios
que requiera la institucion, en cual se establecen las normas
bajo las cuales la Méxima Autoridad Institucional, hospitales,
Centros Asistenciales, Direcciones Regionales y la Unidad
Administrativa que se designe, efectuaran el uso, custodia y

administracion del Fondo de Rotatorio.

ARTiCULO 2.- RESTRICCION DEL USO DEL FONDO
ROTATORIO. El fondo rotatorio se constituye como un sistema

de pago excepcional, solo seran autorizados exclusivamente
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para gastos en bienes y Servicios, exclusivamente para gastos
menores y de emergencia , comprendido en los objetos del
gasto 200 y 300, siguiendo los lineamientos establecidos en las
disposiciones Generales de Presupuesto vigente y lo tipificado

en el presente Reglamento

ARTICULO 3.- ALCANCE. El presente Reglamento es de
aplicacion obligatoria a todas la Unidades y administradores

con fondo rotatorio asignado.

La supervision de la correcta ejecucion de los fondos y
cumplimiento de este Reglamento es responsabilidad de la
Direccion Ejecutiva, el Régimen de Enfermedad Maternidad
y la Gerencia Administrativa y Financiera, asi como las
dependencias que estos designen y los entes reguladores

correspondientes.

CAPITULO 11
DEFINICIONES Y MARCO LEGAL

ARTICULO 4.- DE LAS DEFINICIONES. Para los efectos
del presente Reglamento las definiciones y siglas utilizadas

tendran los siguientes significados:

1. ADMINISTRADOR TITULAR DEL FONDO:
Es la persona designada como responsable para
custodia, uso y administracion del Fondo Rotatorio a
quien se le apertura una cuenta bancaria en el Banco
Central de Honduras o en otra institucion bancaria a

su nombre.

2. ADMINISTRADOR DEL FONDO SUSTITUTO:
Es la persona designada como responsable para

custodia, uso y administracion del Fondo Rotatorio

por causas de ausencia temporal del Administrador

Titular del Fondo.

BIENES Y/O SERVICIO: Se entenderd como
aquellos gastos en bienes de consumo y servicios que
las dependencias del IHSS necesiten, exclusivamente
para gastos menores y de emergencia de los objetos
del gasto 200 y 300, mismos que no provengan del
Sistema de Compras y Contrataciones y tampoco de

Gastos de Recursos Humanos.

COMPRA: Entrega por parte de un proveedor
adjudicado en un proceso de compra de un bien y/o
servicio destinado para uso de las dependencias del

IHSS por medio del Fondo Rotatorio.

COTIZACION: Método utilizado por los proveedores
para el envio de ofertas de precio para la compra de

bienes o servicios.

COMITE: Es el comité de asignacion de fondo
rotatorio, el cual estard conformado por el Director
Ejecutivo, Director Administrativo y Financiero y el

Director Médico Nacional.

DEPENDENCIA: Area que solicita las compras a

través del Fondo Rotatorio.

DESEMBOLSO: Es la erogacion de recursos
mediante Fondo Rotatorio para las compras de
bienes o servicios, para uso de las unidades médicas
y/o areas administrativas, incluidos los Regimenes
de Riesgos Profesionales (R.P) e Invalidez Vejez y

Muerte (I.V.M.).
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10.

11.

12.

13.

FACTURAS, RECIBOS U OTROS: Documentos
0 comprobantes que avalan una compra o servicio
realizado como comprobante del Fondo Rotatorio
una vez culminado el egreso por la compra o el pago

de un servicio.

FORMULARIO DE LIQUIDACION DE
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE: Es el
documento que se presenta al concluir la mision
oficial acampandose de la documentacién que
corresponda segun lo establecido en el Reglamento
de Viaticos y otros Gastos de Viaje para Funcionarios
y Empleados del Instituto Hondurefio de Seguridad

Social.

FONDO ROTATORIO: Recurso monetario, de uso
unico o revolvente, autorizado por el Comité, a ser
manejados por las personas que se designen para tales
funciones, “Dichos fondos constituiran un sistema de
pago excepcional y podran utilizarse para aquellos
gastos que por su monto o urgencia no puedan seguir
el tramite normal de pago”. (Articulo 89 parrafo 3,

Ley Organica de Presupuesto, 2004, pg. 14).

FORMULARIO DE “REEMBOLSO”: Es ¢l
documento donde se detalla el resumen por cada
reembolso que efectia el Administrador del Fondo

Rotatorio.

FRACCIONAMIENTO: Se fracciona una compra

o0 un servicio, cuando se incumple el articulo 25 de

14.

15.

16.

17.

18.

19.

la Ley de Contratacion de Estado y cuando se tiene
el proposito de evadir los montos autorizados en el
Articulo 11 del presente Reglamento, dividiendo la
misma en dos 0 mas vales de compra o pago de un
mismo insumo, producto o servicio en la misma fecha
o fechas cercanas en un mismo mes y para un mismo

fin.

GAYF: Gerencia Administrativa y Financiera.

ITHSS: Instituto Hondurefio de Seguridad Social.

LEY DE CONTRATACION DE ESTADO: Rige el
ambito de aplicacion de los Contratos de obra Publica,
Suministro de Bienes o Servicios y de Consultoria
que celebren los Organos de la Administracion
Publica Centralizada y Descentralizada se regiran

por la presente Ley y sus normas reglamentarias.

LOM: Listado Oficial de Medicamentos

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA (MAE):

Es el 6rgano, encargado ejercer la representacion legal

del Instituto y quien desarrolla funciones orientadas
a controlar la gestion administrativa del Instituto

Hondureno de Seguridad Social.

MAXIMA AUTORIDAD INTITUCIONAL (MAI):
Es el 6rgano, encargado de decidir la planificacion
estratégica, administrativa y financiera, formular y
modificar su organizacion administrativa, regular su

funcionamiento y velar por su perfeccionamiento.
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MATERIAL MEDICO QUIRURGICO: Conjunto
de instrumentos y productos sanitarios que se utilizan

en la realizacion de procedimientos quirirgicos.

EMERGENCIA OPERATIVA: Es cualquier
situacion imprevista y excepcional que afecta de
manera critica la continuidad, eficiencia y eficacia
de los servicios brindados por el IHSS en sus tres
regimenes. Este tipo de emergencia requiere una
respuesta inmediata para evitar interrupciones
significativas en la prestacion de servicios
esenciales, asegurando que las medidas adoptadas
no contravengan las disposiciones establecidas en la
Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, asi

como las establecidas en el presente Reglamento.

VIATICOS: Es la cantidad monetaria que se le
reconoce al viajero para cubrir gastos de subsistencia
cuando tenga que viajar en mision oficial de

emergencia fuera de su domicilio por un maximo de

dos (2) dias.

ARTICULO 5. MARCO LEGAL. La gestion de fondos

rotatorios debe realizarse en estricto apego a las leyes, en lo

correspondiente a lo siguiente:

I.

Decreto Legislativo No. 83-2004, Ley Organica
de Presupuesto;

Decreto No. 10-2002-E, Ley Orgénica de Tribunal
Superior de Cuentas;

Decreto No. 074-2001, Ley de Contratacion de
Estado;

Disposiciones Generales de Ingresos y Egresos

de la Republica vigentes;

5. AcuerdoNo.0419-2005, Reglamento de Ejecucion
General de la Ley Organica de Presupuesto;

6.  Acuerdo Administrativo No. 14-2012, Reglamento
General de la Ley Organica de Tribunal Superior
de Cuentas;

7. - Acuerdo Ejecutivo 055-2002, Reglamento de la
Ley de Contratacion de Estado;

8. Acuerdo No. 0217-2014, Normas Técnicas del

Subsistema de Tesoreria.

CAPITULO III
DE LA SOLICITUD, ASIGNACION DEL MONTO
TOTAL, MONTO TOTAL
ANUAL MAXIMO Y MANEJO DEL FONDO

ROTATORIO

ARTICULO 6.- DE LA SOLICITUD DEL FONDO
ROTATORIO. La solicitud debera ser realizada por el titular
de la dependencia que requiera la asignacion de dicho fondo.
a En el caso de las dependencias médicas la solicitud
debe remitirse para visto bueno a la Gerencia del
Régimen de Enfermedad Maternidad y esta a su
vez la remitird a la Gerencia Administrativa y

Financiera.
b En el caso de las dependencias administrativas la
solicitud sera remitida directamente a la Gerencia

Administrativa y Financieras.

La Gerencia Administrativa y Financiera remitira la solicitud
de asignacion de fondo rotatorio, designando al titular
responsable de la dependencia solicitante como administrador,

al comité para su consideracion y aprobacion.
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ARTICULO 7.- DELMONTO ANUALY TRIMESTRAL
MAXIMOS ASIGNADO POR CADA FONDO
ROTATORIO. Es facultad del Comité asignar el monto a
cada fondo rotatorio amparado en lo siguiente:

. Necesidades presentadas por las Direcciones
Regionales, hospitales, centros asistenciales
autorizados por el Régimen de Enfermedad
Maternidad.

. Necesidades presentadas por la Subgerencia de
Mantenimiento y Servicios Generales o cualquier
otra dependencia administrativa autorizados por
la Gerencia Administrativa y Financiera.

. Necesidades de la Unidad de Comunicacion

Social y cualquier otra que considere la Direccion

Ejecutiva.

. Histoérico de erogaciones ejecutadas en afios
anteriores.

. La disponibilidad presupuestaria vigente,

conforme a lo dispuesto en el articulo 89 de la
Ley Organica de Presupuesto y el articulo 32
del Reglamento de Ejecucion General de la Ley
Organica de Presupuesto.

. Cualquier normativa vigente que aplique para las

instituciones descentralizadas.

ARTICULO 8.- DE LA ASIGNACION DE MONTOS
DE LOS FONDOS. Los 6rganos y montos para la apertura
o modificacion del Fondo Rotatorio seran aprobados por el
Comité, considerando las autorizaciones realizadas segtin lo

dispuesto en el articulo 7 de este Reglamento.

Se podra asignar un fondo Rotatorio para el uso del Comité de

Contingencias y Emergencias del IHSS. Este fondo podra ser

utilizado en los casos que ameriten segun lo estipulado por el
Comité de Contingencias y Emergencias y Contingencias y su
Reglamento, se asignard como “Administrador del Fondo” al

Representante de la MAE y/o a quien este delegue.

De igual manera serd el Comité que defina si cada fondo

asignado serd Unico o revolvente.

ARTICULO 9.- DEL MANEJO DEL FONDO
ROTATORIO EN CUENTAS BANCARIAS. La Gerencia
Administrativa y Financiera, con previa autorizacion de
Direccion Ejecutiva instruird al titular del Departamento de
Tesoreria del IHSS para que gestione la apertura de una cuenta
de cheque a nombre del Administrador del Fondo, debiendo

especificarse que es de uso exclusivo para el manejo de fondo

rotatorio del IHSS.

Los Fondos Rotatorios serdn administrados por parte
del Administrador del Fondo de las Direcciones
Regionales, Hospitales, Centros Asistenciales, Subgerencia
de Mantenimiento y Servicios Generales, Unidad de
Comunicacion Social, o cualquier otro drgano autorizado por
el Comité para el manejo de Fondo Rotatorio, a través de la

apertura de su respectiva cuenta bancaria de cheque.

CAPITULO IV
DE LOS GASTOS Y NIVEL DE AUTORIZACION
PARA GASTOS

ARTICULO 10.- DE LA CLASIFICACION DE LOS
GASTOS. Los gastos debidamente justificados por la
urgencia, pueden ser cubiertos con el Fondo Rotatorio segiin

siguiente clasificacion:
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A. DEPENDENCIAS MEDICAS

1.

Gastos por Medicamentos; (Medicamento
que no estén en el LOM vigente o no se
tenga existencia y que sea requerido para
un Paciente) 2. Gastos por Mantenimiento y
Reparacion de Equipo Médico;

Gastos en Materiales Médicos Quirurgicos;
Otros Materiales y Suministros;

Gastos de Transporte y Viatico.

MAXIMA AUTORIDAD INSTITUCIONAL

Gastos por viaticos de emergencia:
Gastos por alimentacion para las sesiones de
la Maxima Autoridad Institucional.
Gastos por servicios ceremoniales, protocolares

y Servicios varios.

DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

1. Grupo 1: Gastos de Mantenimiento y

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Reparaciones
Gastos de Mantenimiento y reparacion de
edificios y locales;
Gastos de Mantenimiento y reparacion de
equipos y medios de transporte;
Gastos de Mantenimiento y reparacion de
maquinarias de elevacion y traccion;
Mantenimiento y Reparacion para Equipo
de Computacion;
Mantenimiento y Reparacion de Equipos

de Comunicacion;

1 .6. Mantenimiento y reparacion de otros equipos:

2. Grupo 2: Gastos por Alquileres, Servicios

2.1

2.2

Especializados y Otros
. Gastos de Alquiler de equipos y maquinaria;

. Gasto por servicios Juridicos;

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Gastos por servicios de informatica y
sistemas computarizados;

Gastos por servicios ceremoniales,
protocolares y servicios varios;

Gasto por Alquiler de Equipo para
Computacion;

Gastos de Emergencia por Transporte y

Viatico;

3. Grupo 3: Productos de Papel y Carton

3.1. Especies timbradas y Valores.

COMITE DE CONTINGENCIAS Y

EMERGENCIAS INSTITUCIONAL:

Cualquiera de las anteriores seglin lo amerite la

contingencia/emergencia a criterio del Comité de

Contingencias y Emergencias Institucional.

ARTICULO 11- DEL NIVEL DE AUTORIZACION
PARA GASTOS POR FONDO ROTATORIOQ. El nivel de
autorizacion requerido para el uso del fondo rotatorio, debera
realizarse segun las disposiciones generales de presupuesto
vigentes y no podrd exceder un 25% por cada proceso de

contratacion/adquisicion del valor del fondo asignado.

En el caso que se requiere una contratacion/adquisicion

superior al 25% estos deben ser aprobados por el Comité.

CAPITULOV

DE LAS SOLICITUDES DE INCREMENTO,

REEMBOLSO Y LIQUIDACION

ARTICULO 12.- DE LAS SOLICITUDES DE
INCREMENTO DEL FONDO ROTATORIO. El titular del
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Hospital, Centro Asistencial y/o Direccion Regional, en caso
de querer incrementar su monto asignado, deberd presentar
su solicitud de incremento debidamente justificada para
autorizacion ante la Gerencia del Régimen de Enfermedad
Maternidad, esta a su vez lo envia al Comité para proceder de

acuerdo al articulo 7 y 8 del presente Reglamento.

ARTIiCULO 13.-DE LAS SOLICITUD DE REEMBOLSO
DEL FONDO DE ROTATORIO. El Administrador del
Fondo Rotatorio debe solicitar ante la Gerencia Administrativa
y Financiera el reembolso de los siguientes casos:

1. Como minimo una vez al mes;

2. Cuando los gastos del fondo alcancen el cuarenta

por ciento (40%) del uso de los fondos asignados.

La Gerencia Administrativa y Financiera, revisa si la solicitud
cumple con los limites definidos establecido segtin articulo 7
y 8 del presente Reglamento sobre monto maximo permitido
y si lo solicitado no sobrepasa el monto autorizado del
Fondo Rotatorio, si todo es correcto continuar con el tramite
administrativo correspondiente para efectuar el desembolso

solicitado.

Lo descrito en este articulo sera aplicable solo en caso que
el fondo asignado no haya sido entregado en su totalidad
al Administrador del Fondo Rotatorio de la Dependencia

correspondiente.

ARTICULO 14.- DE LOS DOCUMENTOS RESPALDO
PARA EL REEMBOLSO DE FONDO ROTATORIO. El
Administrador del Fondo Rotatorio, debe presentar en cada
tramite de reembolso un detalle de las entregas en términos

de compras o gastos de bienes y/o servicios realizados,

adjuntando los comprobantes correspondientes, debidamente
firmaday sellada con la leyenda “PAGADQ” por el Titular del
Administrador del Fondo o donde se indique la fecha que se
efectud el pago para ser remitido a la Gerencia Administrativa

y Financiera de Nivel Central.

Las fechas de los comprobantes a reembolsar deberan estar
comprendidas entre la fecha del ultimo reembolso y aquella

en que se esta solicitando el nuevo reembolso.

No seran reembolsados las facturas y recibos que no estén
comprendidas en este periodo y que no se acompaiie la

documentacion respectiva.

Toda la documentacion presentada debe ser original y no se

aceptaran tachaduras, borrones o copias

ARTICULO 15.- DEL PLAZO MAXIMO DE
LIQUIDACION DE GASTOS POR COMPRA DE
BIENES Y/O SERVICIOS. Las compras de bienes
y/o servicios realizados deberdn ser liquidadas por el
Administrador del Fondo Rotatorio, en un periodo no mayor a
5 dias habiles de haberse entregado el bien y/o servicio, salvo
los casos descrito en el Articulo 20 del presente Reglamento.
El Administrador del Fondo de Rotatorio, notificara al
jefe inmediato sobre el empleado que no haya cumplido
la disposicion de plazo antes descrito, para que realice las
gestiones de liquidacion y devolucion oportuna segun sea el

C€aso.

De no atender el jefe inmediato esta peticion responderd segin

la Ley o normativa aplicable.
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CAPITULO VI
DE LOS REQUISITOS PARA COMPRAS POR
FONDOS ROTATORIOS

ARTICULO 16.- REQUISITOS PARA LA COMPRA

POR FONDO ROTATORIO PARA USO DE CENTROS

HOSPITALARIOS, CENTROS ASISTENCIALES Y

DIRECCION REGIONAL DEL NORTE. Para la Compra

de bienes y servicios se requiere lo siguiente:

1. COMPRADE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y

MATERIAL MEDICO QUIRURGICO:
Para la compra de medicamentos (fuera y dentro
del LOM), insumos y material médico quirurgico
previamente se debe consultar existencia en el
Almacén Central y Almacén Local.
Se podra adquirir medicamentos, insumos y material
médico quirtrgico sin la consulta previa del Almacén
Central en aquellos casos que por la urgencia lo
amerite, calificando la urgencia mediante “Dictamen
Técnico” por el titular del fondo. Se determinara
Responsabilidad Administrativa en los casos en que
se presenten vencimiento de medicamentos, insumos
y material médico quirargico de aquellos que se
hayan adquirido sin la consulta previa del almacén,
que la urgencia lo haya ameritado, calificando la

emergencia mediante dictamen técnico.

La compra de medicamentos y material médico
quirurgico debe seguir los lineamientos establecidos
en el procedimiento aplicable para las compras

por fondo rotatorio.

2. PARA COMPRA DE GASTOS MENORES DE
BIENES Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS
DE LAS UNIDADES MEDICAS.

Para la compra de bienes y/o contratacion de
servicios en los hospitales, centros asistenciales y
Direccioén Regional, se requiere que el area técnica
y/o de mantenimiento del IHSS, explique la urgencia
mediante “Dictamen Técnico” donde se describan
las especificaciones técnicas que cada caso amerite.
Asimismo debe acompafiarse con la descripcion del
concepto del bien y/o servicio a adquirir y el lugar

de su utilizacion.

Toda solicitud de tramite de compra de bienes
y/o contratacion de servicios a través del Fondo
Rotatorio debe estar debidamente firmado por el

Administrador del Fondo Rotatorio.

ARTICULO 17.- REQUISITOS PARA COMPRAS POR
FONDO ROTATORIO PARA USO DE LA MAXIMA
AUTORIDAD INSTITUCIONAL, SUBGERENCIA DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES. Para
la Compra de bienes y servicios dentro de los montos definidos
segin el articulo 7 y 8 de este Reglamento la Gerencia
Administrativa y Financiera debera seguir lo siguiente:

1. PARA GASTOS POR VIATICOS Y
ALIMENTACION PARA LA MAXIMA
AUTORIDAD INSTITUCIONAL
Para efectuar los gastos por viaticos y alimentacion
mediante Fondo Rotatorio, para la Maxima Autoridad
Institucional, previamente se debe:

1.1.  Verificar que no existan contratos, para atenciones
protocolares, vigentes relacionados a estos
servicios

1.2. En el caso de material o Insumo verificar que

no existan procesos abiertos en el sistema de

A TER



Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

2. PARA COMPRAS POR GASTOS

compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desarrollo o proximos a culminar; lo anterior
a efecto de determinar el tiempo a cubrir por este
tipo de compras.

En el caso de contratacion de servicio verificar
que si existan procesos abiertos en el sistema de
compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desarrollo o proximos a culminar.

Validar que sean gastos para la contratacion de
un servicio y no para la contratacion de recurso
humano.

Elaborar cuadro comparativo, aquellas compras
que requieran de dos (2) cotizaciones en adelante,
seleccionando la cotizacion mas baja y en caso de
seleccionar la mayor justificar los motivos por lo

cual se tom¢ esa decision.
Revisar que no sea compra de bienes y/o servicios
del mismo objeto de gasto que no hayan sido

liquidadas y/o reembolsadas.

DE

MANTENIMIENTO Y REPARACIONES:

Para efectuar los gastos por servicios publicos y

comunicaciones y gastos por mantenimiento y

reparaciones mediante Fondo Rotatorio, dentro de los

montos definidos segun los Articulos 7 y 8 y dentro

de los objetos de gasto mencionados en el Articulo

10 inciso C del presente Reglamento, previamente

se deben cumplir los siguientes requisitos:

2.1.

Verificar que no existan contratos vigentes

relacionados a estos servicios.

3.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

PARA COMPRAS POR GASTOS

En el caso de material o Insumo verificar que
no existan procesos abiertos en el sistema de
compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desarrollo o proximos a culminar; lo anterior
a efecto de determinar el tiempo a cubrir por este
tipo de compras.

En el caso de contratacion de servicio verificar
que si existan procesos abiertos en el sistema de
compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desarrollo o proximos a culminar.

En caso que se deba adquirir un articulo o repuesto,
se debera corroborar la no disponibilidad del
articulo o repuesto requerido.

Validar que los gastos sean por servicios y no sean
gastos para contrataciones de recurso humano.
Gestionar que el 4rea técnica califique la urgencia
y necesidad debidamente justificada mediante
el “Dictamen Técnico” donde se brinde las
especificaciones técnicas que amerita la solicitud.
Elaborar cuadro comparativo, aquellas compras
que requieran de dos (2) cotizaciones en adelante,
seleccionando la cotizacidn més bajay en caso de
seleccionar la mayor justificar los motivos por lo
cual se tomo esa decision.

Revisar que no sea compra de bienes y/o servicios
del mismo objeto de gasto que no hayan sido
liquidadas y/o reembolsadas.

En caso de adquirir piezas, repuestos o consumibles,

verificar la no existencia en el Almacén Central.

POR

ALQUILERES, SERVICIOS ESPECIALIZADOS

Y OTROS:
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Para efectuar gastos por alquileres y servicios

especializados mediante Fondo Rotatorio, dentro

de los montos definidos segiin los Articulos 7 y 8

y dentro de los objetos de gasto mencionados en el

Articulo 10 inciso C del presente Reglamento, se

deben cumplir los siguientes requisitos:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Verificar que no existan contratos vigentes
relacionados a estos servicios

En el caso de material o Insumo verificar que
no existan procesos abiertos en el sistema de
compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desarrollo o proximos a culminar; lo anterior
a efecto de determinar el tiempo a cubrir por este
tipo de compras.

En el caso de contratacion de servicio verificar
que si existan procesos abiertos en el sistema de
compras y contrataciones, sea en fase de inicio,
en desanollo o proximos a culminar.

Validar que los gastos sean por servicios y no sean
gastos para contrataciones de recurso humano.
Gestionar que el area técnica califique la urgencia
mediante el “Dictamen Técnico” donde se brinde
las especificaciones técnicas que amerita la
solicitud.

Verificar que no exista incumplimiento al articulo
25 de la Ley de Contratacion de Estado.
Elaborar cuadro comparativo, aquellas compras
que requieran de dos (2) cotizaciones en adelante,
seleccionando la cotizacion mas baja y en caso de
seleccionar la mayor justificar los motivos por lo

cual se tomo esa decision.

3.8. Revisar que no sea compras de bienes y/o
servicios del mismo objeto de gasto que no hayan
sido liquidadas y/o reembolsadas.

3.9. Presentar, al menos las siguientes especificaciones
técnicas para cada tipo de gasto:

. Para Alquiler de equipos y maquinaria:
Incluir tipo de equipo, marca, modelo,
capacidad, rendimiento, otro que sea
requerido.

. Para Servicios ceremoniales, protocolares
y servicios varios: Describir la naturaleza
del servicio, el personal requerido, los
materiales necesarios, otro que sea

requerido.

ARTICULO 18.- DEL TRAMITE PARA AUTORIZACION
DE VIATICOS. Para aquellos casos en que se requiera el
tramite de vidtico para una mision oficial urgente, se otorgaran
los viaticos hasta por un maximo de dos (2) dias calendarios
con la finalidad de atender situaciones de emergencia, se
reconocera la asignacion diaria del cien por ciento (100%)
del viatico por cada noche que el funcionario o empleado
permanezca fuera de su domicilio habitual, segtn lo establece
el Articulo 14 del Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de

Viaje para Funcionarios y Empleados del IHSS.

El Administrador del Fondo Rotatorio una vez analizada y
revisada la solicitud realizara la emision del cheque a nombre
del empleado que realice la mision oficial, quedando sujeto
a la obligatoriedad del tramite de liquidacion establecido en
el Articulo 30 del Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de

Viaje para Funcionarios y Empleados del IHSS.
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CAPITULO VII
DE LOS FORMATOS A UTILIZAR

ARTICULO 19.- DE LOS FORMULARIOS A UTILIZAR.
Para el uso y manejo de Fondo Rotatorio, seran utilizados los
formularios siguientes:

1.  Formato “SOLICITUD DE NECESIDAD”;

2. de COTIZACION;

3. Formato “COMPARATIVO DE COTIZACIONES”;

4.  Formato de “RESUMEN DE REEMBOLSO”;

5..  Otros formatos que se elaboren y sean aprobados por

la Gerencia Administrativa y Financiera.

ARTICULO 20.- DEL USO DEL FONDO ROTATORIO
EN HORAS ADMINISTRATIVAS INHABILES, DiAS
FERIADOS Y/O FINES DE SEMANA. Para las compras
urgentes por Fondo Rotatorio que se hayan efectuado en horas
administrativas inhabiles, dias feriados y/o fines de semana, se
otorgara un plazo maximo de seis (06) dias habiles para que el
proveedor realice la entrega de facturas después de ejecutada la
compra de contado con el fin que el Administrador del Fondo

Rotatorio acredite la adquisicion realizada.

CAPITULO VIII
DE LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE
PAGO Y EMISION DEL CHEQUE PARA PAGO

ARTICULO 21.- DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS
PREVIO A LA EMISION DEL CHEQUE PARA PAGO.
El Administrador del Fondo Rotatorio previo a emitir un
cheque de pago con Fondo Rotatorio, debe garantizar que se
cuente como minimo la documentacion, debidamente foliada,

siguiente:

1. Solicitud de compra

2. Cotizaciones segun el monto conforme a los Umbrales
de Contratacion de Compra Menor descritos en el
“Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la

Republica y sus Disposiciones Generales” , vigente.

3. Facturas

4.  Recibos

5.  Cuadro comparativo de cotizaciones

6.  Orden de compra y/o Servicio

7. Acta de Recepcion o Comprobante de Ingreso

8.  Comprobante de la no existencia del producto en

la bodega local y Almacén Central este ultimo
lo indicado en el Articulo 16 y 17 del presente
Reglamento.

9.  Formulario de autorizacion de viaticos y gastos de
viaje, cuando corresponda.

10. Dictamen técnico (cuando corresponda).

Los originales de los vouchers, facturas, recibos, comprobantes
de gastos internos, actas y cualquier otro documento
relacionado no deben presentar alteraciones, correcciones ni
tachaduras, caso contrario estos documentos deben ser objeto
de devolucion por el Administrador del Fondo. En caso de
presentarse tachaduras, borrones, correcciones o copias en
los documentos mencionados, la solicitud del reembolso no

tendra validez, sera anulada.

ARTIiCULO 22.- DE LOS REQUISITOS PARA EL
TRAMITE DE PAGO. Todo pago que se efectlic a través
del Fondo Rotatorio se hara mediante la emision de cheque
librado por el Banco Central de Honduras o institucion
bancaria, y cuyo comprobante (voucher) debe describir la

siguiente informacion:

E A



Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D.C., 8 DE JULIO DEL 2026

No. 37,188

1. Fecha de emision

2. Numero del cheque

3. Nombre del beneficiario

4.  Cantidad que se paga (en numeros y letras)

5. Numero de cuenta que afecta

6.  Detalle de la cuenta

7. Nombre, firma y nimero de identidad del receptor
del cheque

8. Firmay sello del responsable del fondo

9. Numero de orden de compra de bien y/o servicio

10. Numero de Acta de Recepcion o Comprobante de

Ingreso

En los casos de tramite de pago de vidtico debe acompaiiar el
formulario de autorizacion viaticos y gastos de viaje cuando

corresponda.

El administrador del fondo de la Méaxima Autoridad
Institucional recibird un cheque de hasta L.5,000.00 para
ser cambiado en efectivo para ser utilizado en los casos
mencionados en el articulo 17 de este Reglamento, dicho
monto en ningun momento constituye un adicional y es parte
del monto de fondo rotatorio total asignado a la MAI y estara
sujeto a todas los condiciones y requisitos descritos en este

Reglamento.

CAPITULO IX
DE LA RESPONSABILIDAD DEL
ADMINISTRADOR, DE LA
PRESENTACION DE CAUCIONES, AUSENCIAS
DEL ADMINISTRADOR DEL FONDO Y DE LA
DESIGNACION Y RESPONSABILIDADES DEL
SUSTITUTO

ARTICULO 23.- DE LAS RESPONSABILIDADES DEL
ADMINISTRADOR DEL FONDO DE ROTATORIO.
El Administrador del Fondo Rotatorio esta obligado al
cumplimiento de las siguientes responsabilidades:

1. Custodiar el talonario de cheques del fondo rotatorio
bajo las correctas medidas de seguridad.

2.  Utilizar de manera eficiente y transparente el Fondo
Rotatorio bajo su responsabilidad.

3.  Atender las solicitudes de compras de bienes
y/o servicios en forma oportuna y conforme a lo
establecido en el presente Reglamento.

4.  Verificar que toda solicitud por medio de Fondo
Rotatorio cuente con la documentacion requerida
para su tramite.

5. Revisarlavalidez de las facturas para el reembolso que
presenten las diferentes dependencias solicitantes.

6.  Participar en los arqueos realizados por la Gerencia
Administrativa y Financiera y la Unidad de Auditoria
Interna debiendo poner a la vista la documentacion
pertinente y el talonario de cheques asignado.

7. Informar por escrito y oportunamente a la Gerencia
Administrativa y Financiera cualquier irregularidad
que detecte en el manejo de los fondos.

8. Realizar el tramite de reembolso del Fondo de
Rotatorio en los plazos sin delegacion alguna.

9.  Utilizar el fondo rotatorio para la unidad ejecutora
donde se encuentra asignado

10. Llevar un registro de control de las erogaciones
realizadas.

11.  Enlos casos del Administrador del fondo de la MAI
tener la disponibilidad del efectivo asignado no

utilizado.
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12.  Otras que se deriven de este Reglamento o sus

procedimientos.

ARTICULO 24.- DE LA PRESENTACION DE
CAUCIONES. El Administrador del Fondo de Rotatorio
debe rendir las cauciones respectivas ante la Direccion
Administrativa y Financiera en apego a lo que establece la Ley
Organica del Tribunal Superior de Cuentas, su Reglamento y

Reglamento Interno de Trabajo del IHSS.

ARTICULO 25.- DE LAS AUSENCIAS DEL
ADMINISTRADOR DEL FONDO. Previo a gozar de
un periodo de vacaciones, el Administrador del Fondo de
Rotatorio debe cumplir con lo siguiente:

1. Comunicar por escrito a la Gerencia Administrativa y
Financiera en un plazo de veinte (20) dias habiles la
autorizacion del goce de vacaciones, con el proposito
que se designe un Administrador Sustituto del Fondo
para el manejo, custodia y administracion de Fondo
Rotatorio.

2. Realizar el arqueo del Fondo Rotatorio asignado
en presencia de un funcionario y/o empleado que
haya sido delegado por la Gerencia Administrativa'y
Financiera, previo a su ausencia y debiendo presentar
su debida conciliacion bancaria.

3.  Entregar al Administrador del Fondo Sustituto
mediante recibo correspondiente por el valor total

del reembolso.

El Administrador del Fondo Rotatorio no podra ausentarse

hasta no haber cumplido lo antes descrito.

ARTICULO 26.- DE LA DESIGNACION DE UN
ADMINISTRADOR SUSTITUTO DEL FONDO

ROTATORIO. Los administradores del fondo segtn lo defina
el comité de acuerdo al articulo 8 de este Reglamento propondra
dentro de su personal con dependencia jerarquica directa un
Administrador Sustituto del Fondo para consideracion y

aprobacion de la Gerencia Administrativa y Financiera.

El Departamento de Tesoreria Gestionara el registro de la
firma del sustituto por el periodo de tiempo en el que estara

asignado como sustituto del fondo.

En los casos que la ausencia del administrador del fondo sea de
forma no programada por un periodo prolongado o indefinido
por el comité definird un administrador sustituto para cada

administrador de fondo del rotatorio.

ARTICULO 27.- DE LAS RESPONSABILIDADES
DEL ADMINISTRADOR SUSTITUTO DEL FONDO.
El Administrador Sustituto del Fondo Rotatorio tendré a su
cargo las responsabilidades establecidas en el Articulo 23
del presente Reglamento y adicionalmente debe cumplir lo
siguiente:

1.  Presentar las garantias respectivas ante la MAE en
apego a lo que establece la Ley Orgénica del Tribunal
Superior de Cuentas.

2. Hacer entrega de los documentos de respaldo y
obligatorios al retorno del Administrador del Fondo
Rotatorio conforme a lo estipulado en el presente
Reglamento.

3.  Toda irregularidad sobre el uso de los Fondos
Rotatorio durante el periodo de cobertura, le sera
imputada bajo su responsabilidad.

4.  Debera entregar al Administrador del Fondo

mediante recibo correspondiente por el valor total
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del Fondo Rotatorio, quedando como corresponsable
por el monto de la cuenta que le sea asignado, esto
incluye cualquier cantidad de efectivo entregado en
caso de ser el sustituto del administrador del fondo
de la MAL

5. Realizar el arqueo del Fondo Rotatorio asignado en
presencia del administrador y un funcionario y/o
empleado que haya sido delegado por la Gerencia
Administrativa y Financiera o Direccion ejecutiva,
en los casos que la sustitucion sea al administrador
del fondo de la GAYF.

6.  En los casos que la ausencia del administrador del
fondo sea de forma no programada por un periodo
prolongado o indefinido se realizard el arqueo con
el sustito y un funcionario y/o empleado que haya

sido delegado por la MAE.

CAPITULO X
DEL PERSONAL INHABILITADO,
FRACCIONAMIENTO Y DEL USO INDEBIDO Y DE
LAS PROHIBICIONES

ARTIiCULO 28.- DEL PERSONAL INHABILITADO
PARA ADMINISTRAR EL FONDO ROTATORIO.
No podran manejar el Fondo Rotatorio los funcionarios y
empleados de las siguientes areas del IHSS:

1.  Personal de la Unidad de Auditoria Interna;

2. Personal del Departamento de Tesoreria;

3. Personal de Subgerencia de Contabilidad; y,

4. Personal que administre un Fondo de Caja Chica.

ARTICULO 29.- DEL FRACCIONAMIENTO DEL
GASTO Y OTRAS FORMAS DE PAGO. El Administrador

del Fondo Rotatorio no podra gestionar pago en forma
fraccionada del gasto conforme a lo que establece el articulo
25 de la Ley de Contratacion de Estado, ni hacer uso de tarjetas

de crédito personal, ni transferencias electronicas.

ARTICULO 30.- DEL USO INDEBIDO DEL FONDO
ROTATORIO POR UN FUNCIONARIO/EMPLEADO
Y/O ADMINISTRADOR DEL FONDO. Al funcionario
y/o empleado del IHSS que se le haya comprobado el uso
indebido en el manejo del Fondo Rotatorio se le aplicaran
las sanciones correspondientes, segiin Reglamento Interno de
Trabajo del IHSS, a las acciones civiles y penales sobre los

dafios y perjuicios ocasionados al THSS.

ARTICULO 31.- PROHIBICIONES DE USO DEL
FONDO ROTATORIO. El fondo rotatorio tendra las
siguientes prohibiciones:

1. No efectuar la solicitud de reembolso dentro segtin lo
descrito en el Articulo 13 del presente Reglamento,
ya que se expone a quedar sin recursos para atender
las necesidades urgentes objeto del presente
Reglamento.

2. Realizar tramite de pago de gastos sin contar con
la documentacion que amparen el egreso realizado
segun lo estipulado en el Articulo 21 del presente
Reglamento.

3.  Realizar adquisiciones que no estan contempladas en
los gastos clasificados en el Articulo 10 del presente
Reglamento.

4.  Otorgar préstamos para su beneficio, a empleados,
funcionarios o a particulares, asi como para usarlos
para cualquier otro tipo de erogacion que no esté
descrito en los gastos clasificados en el Articulo 10

del presente Reglamento.
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5. Por administrar el Fondo Rotatorio fuera de las
instalaciones incumpliendo las responsabilidades que
establece el Articulo 23 del presente Reglamento,
exceptuando al administrador del fondo de la MAI
quien podrd utilizarlo fuera de las instalaciones
pero siempre apegado a las demas disposiciones del
Articulo 23 del presente Reglamento.

6.  Emitir un cheque a nombre de un empleado o
funcionario del Instituto, excepto cuando sea para
viaticos y gastos de viaje.

7. No rendir la Caucién correspondiente segun lo
estipulado en la Ley Organica del Tribunal Superior
de Cuentas y Reglamento Interno de Trabajo del
[HSS.

8. Solicitar compras de bienes y/o servicios haciendo

uso de recursos de otros fondos.

CAPITULO XI
DEL COMITE DE ASIGNACION DE FONDOS
ROTATORIOS

ARTICULO 32.- DE LA CONFORMACION DEL
COMITE. El Comité de Asignacion de Fondos Rotatorios
estard conformado por el Director Ejecutivo, el Director

Meédico Nacional y el Director Administrativo y Financiero.

ARTICULO 33.- DE LAS FUNCIONES Y TOMA
DE DECISIONES DEL COMITE. El Comité tendra
como funcién la aprobacion de la asignacion, incremento,
modificacion, suspension y demas decisiones relacionadas con

los Fondos Rotatorios regulados en el presente Reglamento.

El Comité se reunira cuando las necesidades institucionales

relacionadas con los Fondos Rotatorios asi lo requieran.

Las decisiones seran adoptadas por mayoria simple y
comunicadas a través de la Direccion Ejecutiva. En caso de
empate en la toma de decisiones, el Director Ejecutivo tomara

la decision final.

CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 34.- DE LA EMISION DEL INFORME
ANUAL. La Subgerencia de Contabilidad debe emitir un
informe en la fecha que establezca el plan de cierre contable
donde se acredite la liquidacion del Fondo Rotatorio del afio-
anterior previo a que el comité autorice la apertura del Fondo

Rotatorio del afio siguiente.

ARTICULO 35.- DE LOS ARQUEOS SORPRESIVOS.
La Direccion Administrativa y Financiera y/o a quien este
designe y la Unidad de Auditoria Interna estan facultadas para
realizar arqueos sorpresivos a nivel nacional para asegurar el

uso adecuado del Fondo Rotatorio.

ARTICULO 36.- DE LA SUSPENSION DE VACACIONES.
El Administrador del Fondo Rotatorio que se encuentre
gozando de vacaciones y que de manera simultanea se emite el
cheque de reembolso del Fondo a sunombre, se le suspendera
el dia de vacacion en que deba presentarse para realizar el
trdmite de cobro inmediato del cheque y depositarlo en la
institucion bancaria, haciendo uso del derecho a que se le

reprograme el dia de vacacion suspendido.

En caso que el Administrador no pudiese presentarse el mismo
ya que se encuentra de viaje u hospitalizado el administrador

sustituto informara que no es posible la presencia del
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administrador del fondo y los motivos para que se tomen las
decisiones correspondientes dentro de las cuales pueden estar:
. Cancelar el cheque y emitirlo una vez el Administrador

se pueda presentar.
. Solicitar a la MAE designar a un nuevo administrador
de fondo en caso de no tener certeza de cuando
el administrador podré retornar por causa de una

hospitalizacion.

ARTICULO 37.- DE LA LIQUIDACION ANUAL DEL
FONDO ROTATORIO. El Administrador del Fondo
Rotatorio debe liquidar el fondo en las fechas establecidas
dentro el Plan de Cierre Contable elaborado por la Direccion
Administrativa y Financiera del afio fiscal correspondiente
y dar cumplimiento al proceso administrativo interno que

corresponda.

ARTICULO 38.- DE LA MODIFICACION AL
REGLAMENTO. EIl presente Reglamento podra ser

modificado en cualquier momento, con el proposito de

mantenerlo actualizado con la realidad econdmica y fiscal del

pais o por necesidad institucional.

ARTICULO 39.- DE LA APROBACION DE LA
MODIFICACION DEL REGLAMENTO. La presente

modificacion fue aprobada en Resolucion de Junta Directiva

No. SOJD-IHSS-013-2026-VI.

ARTICULO 40.- DE LA VIGENCIA. La modificacién
del presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la
aprobacion de la Junta Directiva y las publicaciones que por

Ley corresponda.

Tegucigalpa, M.D.C., veintiocho (28) dias del mes de mayo
2026.

JUNTA DIRECTIVA

Instituto Hondurefio de Seguridad Social

ANEXOS
FORMATO PARA LLEVAR REGISTRO DE FONDOS
ROTATORIOS

FORMATO DE REGISTRO DE USO DE FONDO ROTATORIO

NOMBRE DE LA UNIDAD/AREA

FONDO ROTATORIO 202X
# | CHEQUE FECHA DE PROVEEDOR VIR. No. FECHA SOLICITUD DE
CHEQUE CHEQUE o DE COMPRA
COBRO
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SEGUNDQO: Se INSTRUYE a la Direccion Ejecutiva del
Instituto Hondurefio de Seguridad Social (IHSS), para que, a
través del Departamento de Organizacion y Métodos realice
las gestiones pertinentes de socializacion de la Actualizacion
del Reglamento para el Manejo de Fondos Rotatorios y demas

aplicables.

TERCEROQO: Se INSTRUYE a la Direccion Ejecutiva,
que a su vez, ordene a las areas involucradas, proceder a
dar cumplimiento a la presente resolucion, conforme a los

procedimientos administrativos legales vigentes.

CUARTO: Se INSTRUYE a la Direccion Ejecutiva que
a su vez, ordene a las areas correspondiente realizar las
publicaciones de la Actualizacion del Reglamento para el

Manejo de Fondos Rotatorios que por ley corresponda.

QUINTO: La presente resolucion es de aplicacion inmediata.
NOTIFIQUESE...”. ES CONFORME A SU ORIGINAL
CON EL CUAL SE CONFRONTA. Y, para dar cumplimiento
alo aqui acordado, se le libra la presente CERTIFICACION,
en la Ciudad de Tegucigalpa, M.D.C., Departamento de
Francisco Morazan, a los veintinueve (29) dias del mes de

mayo del afio dos mil veintiséis (2026).

Ultima Linea

ABG. SAIR ABIMELEC BERRIOS ORDONEZ

Secretario de Junta Directiva - IHSS
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